學生違規銷過
1. 作業流程圖：
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2. 作業程序：

2.1.學生填具【學生違規銷過申請表】提出申請(經系主任、班導師及系教官簽章)並擬定服務計畫。
2.2.確認學生申請違規銷過之懲處事由，無誤後擬辦初審意見，呈核組長及學務長。
2.3.學務長批示後，通知學生進行勞動服務。
2.4.學生完成勞動服務後填具【學生違規考核表】送本組辦理，簽註初審意見呈核組長及學務長。
2.5.經學務長核定通過後，於獎懲作業系統之違規銷過註銷其懲處紀錄，並發文通知。

3. 控制重點：
3.1.學生與系主任、班導師及系教官共同擬定勞動服務計畫。

3.2.請學生攜帶懲處議決書確認學生之懲處紀錄。
3.3.以書函方式通知學生進行勞動服務，函知其【學生違規銷過申請表】、【學生違規銷過考核表】及【勞動服務執行情形狀況表】由網頁上下戴。
3.4.學務長核定註銷後，書函發【學生申請違規銷過核定通知書】通知系主任、班導師、系教官及學生本人。
3.5.經學務長核定通過後，於獎懲作業系統之違規銷過註銷其懲處紀錄。

4. 使用表單：

   4.1.學生違規銷過申請表。

   4.2.學生違規銷過考核表。

5. 依據及相關文件：

5.1輔仁大學學生違規銷過實施要點。
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