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1. 流程圖：
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2. 作業程序：
2.1. 學生就學貸款申請資格：
2.1.1. 有戶籍登記之中華民國國民並就讀本校具正式學籍之學生。駐外人員在國外出生之子女返國就學後尚未取得戶籍登記者，得先以居留證及中華民國護照申請。
2.1.2. 學生本人及其他依教育部規定應查核其年所得者合計之家庭年所得經查核符合教育部所訂標準者（標準由教育部公布）；或未符合教育部所訂標準，但學生本人及其兄弟姐妹同時有2人以上就讀經各級主管機關立案之國內公私立高級中等以上學校者，或其他特殊情況經學校認定有貸款必要者。
2.1.3. 就學貸款申請人如於台灣銀行無債信不良，但聯合徵信中心有消費者債務清理條例之前置協商，仍可申請撥貸、償還期限異動(延期)及緩繳本金；但有更生、清算等相關註記者，不得申請貸款。
2.2. 學生就學貸款申請項目：
2.2.1. 學雜費：其金額為該學期實際繳納者。
2.2.2. 實習費：其金額為該學期實際繳納者。
2.2.3. 書籍費：其金額依該管主管機關之規定。
2.2.4. 住宿費：其金額依該管主管機關之規定。
2.2.5. 學生團體保險費：其金額為實際繳納者。
2.2.6. 海外研修費：其金額依該管主管機關之規定。
2.2.7. 生活費：其金額依該管主管機關之規定。
2.2.8. 辦理學雜費減免或已請領教育部助學金之學生，得減除學雜費減免或教育部助學金後之差額申請就學貸款。
2.3. 學生就學貸款辦理流程：
2.3.1. 公告每學期就學貸款申請須知。
2.3.2. 學生至本校【學生資訊管理系統】申請登記。
2.3.3. 學生下載學雜費繳費單。
2.3.4. 學生到【台灣銀行就學貸款入口網】進行申請作業，填寫及列印「就學貸款申請/撥款通知書」。
2.3.5. 學生到台灣銀行辦理對保手續。
2.3.5.1. 對保期限：第一學期(每年8月1日起至9月底)及第二學期(每年1月15日起至2月底)。
2.3.5.2. 辦理地點：台灣銀行國內各分行均可辦理。
2.3.6. 就學貸款學生於學校規定期限內，將「就學貸款申請/撥款通知書」及相關資料郵寄或交至學校承辦單位。
2.3.6.1. 辦理就學貸款註冊程序。
2.3.6.2. 更新就學貸款學生學雜費繳費單資料。
2.3.6.3. 就學貸款學生重新下載學雜費繳費單繳交不可貸之費用。
2.3.7. 本校彙整就學貸款資料傳送【教育部就學貸款彙報系統】查核就學貸款學生家庭年所得，並依年所得查核結果通知學生。
2.3.7.1. 合格者：本校彙整資料送台灣銀行辦理審核及撥款。
2.3.7.1.1. 未超過教育部規定之家庭年所得者。
2.3.7.1.2. 超過教育部規定之家庭年所得，但家中有子女2人讀高中以上者(學生繳交另一兄弟姊妹之在學證明)。
2.3.7.1.3. 其他特殊情況經學校認定有貸款必要者。
2.3.7.2. 不合格者：通知學生補繳各項學雜費用。
2.3.8. 彙整就學貸款合格資料送台灣銀行辦理審核及撥款。
2.3.8.1. 銀行審核合格者，辦理撥款。
2.3.8.2. 銀行審核暫無法撥款者，通知學生補辦相關程序，合格後銀行辦理撥款。
2.3.8.3. 銀行審核確認無法辦理撥款者，通知學生取消貸款補繳學雜費。
2.3.9. 銀行撥款完畢於公文到校後，製作就學貸款資料明細表及分帳表，會總務處及會計室作帳務之處理。
2.4. [bookmark: OLE_LINK5]校內宿舍貸款學生名單送宿舍服務中心轉送各宿舍確認。
2.5. 學生多申貸費用辦理撥款予學生。(上網公告並以E-mail通知學生)
2.5.1. 第1梯次撥款：於銀行對保結束後，針對低收入戶及中低收入戶學生多申貸之生活費、書籍費及校外住宿費辦理撥款予學生。
2.5.2. 第2梯次撥款：於家庭年所得第1梯次查核後，針對未超過教育部規定之家庭年所得並於在學期間無需繳交利息之學生多申貸之書籍費及校外住宿費辦理撥款予學生。
2.5.3. 第3梯次撥款：俟銀行撥款到校後，針對其餘多申貸書籍費及校外住宿費之學生辦理撥款。
2.6. 每學期於銀行撥款到校後，針對當學期辦理休學之學生其可退還之學雜費，退還予台灣銀行償還當學期之貸款。
2.7. 由教務處提供休學、退學、轉學、亡故及畢業資料，每月月初將前一月份就學貸款學生休學、退學、轉學、亡故及畢業資料傳送至教育部就學貸款彙報系統並下載資料函報台灣銀行。
2.8. 針對每年之畢業生，製作就學貸款償還通知單，通知畢業生還款相關事宜。
3. 控制重點：
3.1. 確認學生就學貸款金額及相關資料是否正確。
3.2. 依教育部規定時間上傳就貸資料至就學貸款彙報系統查核學生家庭年所得，並依家庭年所得查核結果通知學生繳交相關資料確認是否符合就貸資格。
3.3. 通知學生補辦相關程序或補繳相關資料，以協助其完成就學貸款。
3.4. 就學貸款明細表是否正確。
3.5. 學生多申貸費用撥款明細表是否正確。
4. 使用表單：
4.1. 學雜費標準表。
4.2. 台灣銀行就學貸款申請/撥款通知書。
4.3. 學生就學貸款申請資格核定通知書兼回覆書(B、C類) 。
4.4. 學生就學貸款明細表。
4.5. 學生就學貸款多申貸撥款明細表。
4.6. 學生就學貸款校內住宿費申貸名冊。
4.7. 就學貸款學生休學退費清償台灣銀行明細表。
4.8. 申請就學貸款學生就學狀況異動調查名冊。
4.9. 就學貸款償還通知單。
5. 依據及相關文件：
5.1. 教育部「高級中等以上學校學生就學貸款辦法」。
5.2. 教育部「高級中等以上學校學生就學貸款作業要點」。
5.3. 本校學生就學貸款申請須知。
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