學務處

1、 學生急難救助金

1. 流程圖

[image: image1.png]WK%

SLABEHLHEAER
REATSLS
WIS F K
2%
IR
= | wwavE | v
; | wmrann
- e w ;
M =
&
F:3 SHRARSN
|| HERAE EHEH
8 T ‘
% KB
¥
RS
ik
AR EAES
BEEBEME
2% wHE
BOREE
ERAPE | v
v | wmrann

LR LR A





2. 作業流程

2.1. 輔大學生急難救助金

2.1.1.公告週知。

2.1.2.符合本校學生急難救助金實施要點中救助對象之學生均可提出申請。

2.1.3.學生填寫申請表，備妥相關證明文件，送班導師、系教官簽註意
    見。
2.1.4.送生輔組承辦人初審，資料不齊，通知補件，呈請學務長、校長
    審核批示。

2.1.6.家長死亡另發校長慰問卡片。

2.1.7.請款核銷，資料建檔。
2.1.8.出納組匯款給學生。

2.2. 教育部學產基金設置急難慰問金

2.2.1.公告。

2.2.2.符合資格學生填寫申請表，備妥相關證明文件，送請導師簽名。

2.2.3.送生輔組承辦人審核資料。
2.2.4.呈學務長及校長批示。
2.2.5.承辦人上教育部網站填寫申請學生資料。
2.2.6.將申請表件寄送學產基金設置急難慰問金承辦學校審核。

2.2.7.待印領清冊及公文到校後，通知學生簽名請款。

2.2.8.寄回印領清冊。

2.2.9.進行校內請款核銷作業，資料建檔。

2.2.10.學校匯款至學生帳戶。

3. 作業流程

3.1. 切實審核學生資料。

3.2. 儘速辦理請款作業，以供發生急難之學生及家長使用。

3.3. 使用表單

3.4. 輔仁大學學生急難救助金申請表。

3.5. 教育部學產基金設置急難慰問金申請表。

4. 依據及相關文件

4.1. 輔仁大學學生急難救助金實施要點。

4.2. 教育部學產基金設置急難慰問金實施要點。
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